
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอบเขตอ ำนำจ หนำ้ที ่และควำมรบัผดิชอบของเลขำนกุำรบรษิทั 

บรษิทั ฟนินัเซยี เอกซ ์จ ำกดั (มหำชน) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขอบเขตอ ำนำจ หนำ้ที ่และควำมรบัผดิชอบของเลขำนกุำรบรษิทั 

1. จัดท ำและเก็บรักษำทะเบียนกรรมกำรบริษัท หนังสือนัดประชุมคณะกรรมกำรบริษัท รำยงำนกำรประชุมคณะกรรมกำรบริษัท รำยงำนประจ ำปีของ
บริษัท หนังสือนัดประชุมผู้ถือหุ้น รำยงำนกำรประชุมผู้ถือหุ้น  

2. เก็บรักษำรำยงำนกำรมีส่วนได้เสียที่รำยงำนโดยกรรมกำรหรือผู้บริหำรของบริษัทและด ำเนินกำรอื่น ๆ ตำมที่คณะกรรมกำรก ำกับตลำดทุนประกำศ
ก ำหนด และจัดส่งส ำเนำรำยงำนกำรมีส่วนได้เสียตำมมำตรำ 89/14 แห่งพระบัญญัติหลักทรัพย์และตลำดหลักทรัพย์ พ.ศ. 2535 (และที่ได้มีกำรแก้ไขเพิ่มเติม) 
ซึ่งจัดท ำโดยกรรมกำรหรือผู้บริหำรของบริษัท ให้ประธำนคณะกรรมกำรบริษัทและประธำนคณะกรรมกำรตรวจสอบทรำบภำยใน 7 วันท ำกำรนับแต่วันที่บริษัท
ได้รับรำยงำนนั้น หรือทันทีก่อนที่จะมีกำรท ำรำยกำร  

3. ให้ค ำแนะน ำเบื้องต้นเกี่ยวกับข้อกฎหมำย ระเบียบข้อบังคับต่ำง ๆ ของบริษัทที่คณะกรรมกำรบริษัทต้องกำรทรำบและติดตำมให้มีกำรปฏิบัติตำม
อย่ำงถูกต้องสม ่ำเสมอ รวมถึงกำรรำยงำนกำรเปลี่ยนแปลงในข้อก ำหนดหรือกฎหมำยที่มีนัยส ำคัญแก่คณะกรรมกำรบริษัท 

4. จัดกำรประชุมผู้ถือหุ้นและกำรประชุมคณะกรรมกำรบริษัทให้เป็นไปตำมกฎหมำย ข้อบังคับของบริษัทและข้อพึงปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง 

5. บันทึกรำยงำนกำรประชุมผู้ถือหุ้น  และกำรประชุมของคณะกรรมกำรบริษัท รวมทั้งติดตำมให้มีกำรปฏิบัติตำมมติที่ประชุมผู้ถือหุ้น และที่ ประชุม
คณะกรรมกำรบริษัท 

6. ดูแลให้มีกำรเปิดเผยข้อมูลและรำยงำนสำรสนเทศในส่วนที่รับผิดชอบต่อหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องตำมระเบียบและข้อก ำหนดของหน่วยงำนทำงกำร 

7. ให้ข้อมูลที่เกี่ยวกับกำรด ำเนินกำรด้ำนกำรก ำกับดูแลกิจกำรที่ดีของคณะกรรมกำรบริษัทแก่ผู้ถือหุ้นและผู้ลงทุนผ่ำนกำรจัดท ำรำยงำนประจ ำปี และ/
หรือแบบแสดงรำยกำรข้อมูล และ/หรือรำยงำนกำรพัฒนำอย่ำงยั่งยืน 

8. ดูแลและให้ข้อเสนอแนะแก่คณะกรรมกำรบริษัทในกำรพัฒนำและปรับปรุงแนวทำงกำรประเมินตนเองของ คณะกรรมกำรบริษัทให้สอดคล้องและ
เหมำะสมกับลักษณะและสภำพของธุรกิจของกลุ่มบริษัท 

9. จัดให้มีกำรให้ข้อมูลที่จ ำเป็นต่อกำรปฏิบัติหน้ำที่แก่กรรมกำรปัจจุบันและที่ได้รับแต่งตั้งใหม่ 

10. ดูแลกิจกรรมของคณะกรรมกำรบริษัทและกำรด ำเนินกำรอื่นใดให้เป็นไปตำมกฎหมำยและ/หรือ ตำมที่คณะกรรมกำรก ำกับตลำดทุนประกำศก ำหนด 
และ/หรือตำมที่ได้รับมอบหมำยจำกคณะกรรมกำรบริษัท 

 

ขอบเขตอ ำนำจ หน้ำที่ และควำมรับผิดชอบของเลขำนุกำรบริษัทฉบับนี้มีผลใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 14 มิถุนำยน 2565 เป็นต้นไป 


